
 
 

Groupe NOVELIS 
465 Rue Jean Chazy - 69400 Villefranche sur Saône 

Tel : 04 74 02 50 96    Fax : 04 74 02 50 73 

 

OFFRE D’EMPLOI : 

Technicien(ne) de saisie H/F – Menuiserie Aluminium/PVC 

 

Vous souhaitez rejoindre une équipe dynamique au sein d’une entreprise spécialisée dans la 

me11nuiserie industrielle ? 

Nous recherchons un(e) Technicien(ne) de saisie rigoureux(se) et organisé(e), garant(e) de la 

conformité des commandes clients avant leur lancement en fabrication. 

 

• Saisir et contrôler les commandes et devis de menuiseries aluminium/PVC sur le logiciel métier.  

• Vérifier la conformité technique des dossiers et, si nécessaire, mettre au point les aspects 

techniques avec les clients. 

• Accompagner nos clients professionnels par téléphone : informer, conseiller et répondre à 

leurs demandes. 

• Collaborer avec les équipes commerciales en apportant conseils et solutions techniques. 

•  

• Vous maîtrisez la lecture de plans et connaissez les bases des techniques de fabrication et de 

pose en menuiserie. 

• Vous êtes reconnu(e) pour votre rigueur, votre sens de l’organisation et votre esprit d’équipe. 

• Vous possédez un bon relationnel, le sens du service client et une réelle capacité d’adaptation. 

• La connaissance du logiciel WinPro serait un plus.  

 

  

LIEU DE TRAVAIL Villefranche-sur-Saône 
TYPE DE CONTRAT Contrat à durée indéterminée 

COMPLEMENT(S) DE SALAIRE ET AVANTAGES 
Prime de participation 

                   Prime annuelle 
    Mutuelle et prévoyance 

DUREE HEBDOMADAIRE DE TRAVAIL 39H  

HORAIRE 
7h30-12h30/13h30-17h du Lundi au Jeudi 

7h-12h le Vendredi 
DEPLACEMENTS Non concerné 

TAILLE DE L’ETABLISSEMENT 50 personnes 
SECTEUR D’ACTIVITE Fabrication de menuiseries 

 

Description du poste :  

Numéro de l’offre : Ref_SAISIE 

Vos missions principales : 

Votre profil :  

 

 

 

 

 

 

Détail de l’offre : 

 

 

 

 

 

 

Pour postuler à cette annonce : 

Veuillez adresser par mail votre CV en précisant le numéro de l’offre à : recrutement@novelis.fr 

mailto:recrutement@novelis.fr

